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  :منسق البرنامجل المهام الوظيفية
  

البرنѧѧامج لتفѧѧادى التكѧѧرار بѧѧين المواضѧѧيع فѧѧي مراجعѧѧة المحتѧѧوي العلمѧѧي لكѧѧل مقѧѧرر فѧѧي  .١

  .المقررات المختلفة

  .واعتماد توصيف، وتقرير البرنامج، والمقررات ،اعدادمُتابعة  .٢

    .مُتابعة اعداد ملفات المقررات بالبرنامج .٣

تنفيذ متطلبات وتوصيات المراجعة من مركز ضمان الجودة لتوصѧيف وتقريѧر البѧرامج  .٤

   .والمقررات

اعضاء هيئة التدريس/الهيئة المعاونة في تطبيق خطѧة التѧدريس والѧتعلم والتقѧويم مُتابعة  .٥

في الجلسѧات التعليميѧة (مصѧفوفة التѧدريس والѧتعلم لكѧل مُقѧرر) ومُناقشѧة ودراسѧة نتѧائج 

   .تحليل الإمتحانات

   .المنصة الالكترونية علىمُتابعة دورية رفع المادة العلمية  .٦

  .في عمل الاختبارات والتكليفات والامتحانات التكوينية يميالأكادمُتابعة تنفيذ التقويم  .٧

  .الاستماع لشكوى الطلاب والعمل على حلها .٨

إسѧѧتطلاع رأى الطѧѧلاب والخѧѧريجين فѧѧى البرنѧѧامج بصѧѧفة دوريѧѧة سѧѧواء بالاجتماعѧѧات أو  .٩

   تالإستبيانا

ع مُتابعة التدريب الميداني وتقييم الجهات التي يتدرب فيهѧا الطѧلاب مѧن خѧلال اسѧتطلا .١٠

   .رأيهم

التواصل مع الأطѧراف المجتمعيѧة والخѧريجين لѧربط مواصѧفات الخѧريج مѧع متطلبѧات  .١١

   .سوق العمل من اجل تحديث المحتوي العلمي للمقررات

  توفير ورش عمل كتعليم مستمر للخريجين. .١٢

   


